
 

Aufgabe: Korrekturen 100-
Tageprogramm 
 
- Deine Aufgabe ist es die Fehler zu finden und die Korrekturen 
einzupflegen. 

 
- Hierbei musst du aber nicht nur auf die Rechtschreibung 
achten, sondern auch die Aktualität von Fotos, Verlinkungen 
usw. sollte geprüft werden.  
 
- Die gefundenen Fehler bitte erst auf den Ausdrucken 
markieren und dann über den PC einarbeiten.  
 
- Wenn du fertig bist kannst du die Dokumente in deinem 
Ordner speichern. 
 
(X:\Abtlg\Consulting\TEMP\Lizenzierung\100-Tage-
Programm_intern\Schnupperpraktikanten) 
 
 
Bearbeitungszeit: 45 Minuten 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Aufgabe: Zukunftskongress Logo 
auswählen 
 
 
Arbeitsanweisung: 
 

Du bist Azubi bei der Firma tempus. Bald findet ein 
großer Zukunftskongress statt, den die Firma 
tempus mit einem anderen großen Unternehmen 
veranstaltet. Im Anhang findest du 8 Möglichkeiten 
für das Design des Logos. Bitte entscheide dich für 
eins und begründe deine Entscheidung ausführlich. 
Deine Entscheidung solltest du auf einem DIN A 4 
Blatt gestalten. Deine Argumente sollten auch 
deinen Vorgesetzten überzeugen.  
 

 
 
Bearbeitungszeit: 60 min. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Informationen zum Kongress 
 
 1.000 Teilnehmer 
  Viele Referenten 
  Thema: Personal & Recruiting 
  Für den Mittelstand 
  Zielgruppe: Geschäftsführer & Personalverantwortliche 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Vorschlag 1         Vorschlag 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vorschlag 3       Vorschlag 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Vorschlag 5 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Vorschlag 6 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

Vorschlag 7 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vorschlag 8 

 
 
 



 

Aufgabe: Ideen für das Grillfest 
 
 
Arbeitsanweisung: 
 

Du bist Azubi bei der Firma tempus. Das jährliche 
Grillfest steht bevor und nun ist es deine Aufgabe, 
das Grillfest zu organisieren. Erarbeite einen 
kreativen Tagesablauf mit Ideen für Spiele, Essen, 
Deko. usw. 
 
Achtung: Es sollte alles bei der Firma tempus vor 
Ort stattfinden können, nicht zu teuer werden und 
die Spiele für alle Mitarbeiter umsetzbar sein.  
 
Kleine Infos: Das Grillfest soll von 12:30 – 15:30 Uhr 
auf der Terrasse bei der Kantine stattfinden! 
 
Ziel: 
- Tagesablauf 
- Anleitung Spiele 
- Einkaufsliste 

 
 
Bearbeitungszeit: 60 min. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



X:\Abtlg\ABC-Personal-Strategie\Netzwerk Personal\03_Aktionen fürs Netzwerk 
Personal\2017\06 Juni\Schnupperpraktikant\Akademie Recherche.docx 

Aufgabe: Recherche über J. Kurz und 
J. Knoblauch 

 
 
Arbeitsanweisung: 
 

Du bist Azubi bei der Firma tempus. Für die neue 
Homepage benötigen Jörg Knoblauch und Jürgen 
Kurz einen neuen Lebenslauf. Gestalte diesen 
jeweils mit den Informationen, die du für wichtig 
hältst. Die Informationen musst du mit einer 
Recherche im Internet herausfinden. 
 

 
 
Bearbeitungszeit: 60 min. 
 
 



 
Aufgabe: TEMP-Booklet lesen und 
zusammenfassen 
 
 
Arbeitsanweisung: 
 

Lese das TEMP-Booklet durch und fasse es so 
zusammen, dass man TEMP in 3 Minuten begreifen 
kann. 
 

 
 
Bearbeitungszeit: 60 min. 
 
 
 



Aufgabe: Präsentation Ringbuch 

 
 
 
Situation: 
 

Ein Kunde kommt in den Shop und entdeckt ein 
Komplettsystem für 99,90 €. Er überlegt sich, ob er 
ein Zeitplanbuch von der Firma tempus kaufen soll, 
obwohl er bei der Sparkasse doch einen Kalender 
umsonst bekommen kann. 

 
Arbeitsanweisung: 
 

Wie würdest du den Kunden davon überzeugen, 
dass es sich lohnt, ein Zeitplanbuch von uns zu 
kaufen und welche Vorteile hat er davon? Trage 
dies in einer kurzen Präsentation vor. Gerne kannst 
du auch von folgenden Hilfsmitteln Gebrauch 
machen (Flipchart, Metaplankarten, PC, Beamer, 
tempus Katalog, Block, Stift, Komplettsystem, 
Kalender von der Sparkasse). 

 
Bearbeitungszeit: 30 min. 
Vortragszeit: 5-10 min. 
 
 
 
 
 
 
 

 



Bewertung 
 

Bewertung 
Wie war die Präsentation? 
 
□ Sehr gut  
□ Gut 
□ O.K. 
□ Nicht gut 

Begründung 

 
Würde ich das Komplettsystem 
kaufen? 
 
□ Ja 
□ Nein 

Begründung 

 
Sonstige Anmerkungen 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


